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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Escola do Poder Judiciario

EDITAL N° 42/2024

PROGRAMA DE FORMACAO CONTINUADA

O Desembargador Elcio Mendes, Diretor da Escola do Poder Judiciario — ESJUD, no uso de suas atribuicdes legais e de acordo com a legislagdo pertinente, faz
saber pelo presente Edital que as inscrigdes estardo abertas para o curso "Word — 365", conforme as regras determinadas a seguir.

1. DAS INFORMACOES GERAIS

1.1. Curso: Word — 365.

1.2. Modalidade: EAD.

1.3. Carga horaria: 20 horas-aula.

1.4. Realizacao: de 5 de fevereiro a 13 de dezembro de 2024.

1.5. Local de realizagdo: Ambiente Virtual de Aprendizagem da Escola do Poder Judiciario do Acre — ESJUD, hospedado no
endereco https://ava.tjac.jus.br/ead/login/index.php.

1.6. Inscrigdes: para este curso o periodo de inscri¢do sera exclusivo, de 16 de janeiro a 29 de novembro de 2024.
1.7. Sera considerado(a) REPROVADO(A) o(a) aluno(a) que NAO concluir o curso na data de 13 de dezembro de 2024.

1.8. Objetivo: Aperfeicoar os(as) servidores(as) e magistrados(as) do Poder Judiciario do Estado do Acre, por meio da facilitagio da compreensdo e utilizagdo dos
recursos de informatica e softwares de produgdo instalados nas estagdes de trabalho, incluindo o processador de texto Word 365, para mais eficiéncia e qualidade na
prestacao jurisdicional.

1.9. GAR: O curso esta em consonancia com os normativos que fixam indicadores para a concessdo da GAR, por ser uma acdo educacional promovida pela ESJUD.

2. DO PUBLICO-ALVO
2.1. Piablico-Alvo: Magistrados(as) e servidores(as) do Poder Judiciario do Acre.
2.2. Numero de Vagas: 100


https://esjud.tjac.jus.br/

3. DAS INSCRICOES
3.1. No periodo de 16 de janeiro a 29 de novembro de 2024 estardo abertas as inscri¢cdes para o Curso: Word — 365.

3.2. A inscrigdo sera realizada no Sistema EmeronWeb, diretamente no /ink https://escola.tjac.jus.br/emeron Web/externas/inscricoes/listar.xhtml.

3.3. Para receber a confirmacdo da inscri¢do, o(a) participante deverd informar um niimero de WhatsApp no momento da inscri¢do no Sistema EmeronWeb.
3.4. A Geréncia da Administragao de Ensino — GEADE fara o controle de frequéncia dos(as) alunos(as) mediante registro de presenca no proprio sistema.

3.5. Ao final da agdo educacional, a Geréncia da Administra¢do de Ensino — GEADE fara os devidos registros no Sistema para a certificagdo do(a) aluno(a).

4. CONTEUDO PROGRAMATICO
e UNIDADE I - Tema: Acesso e nog¢des iniciais Conteudo Programatico: Acesso ao programa; Configuracdes de idioma; Apresentacdo das guias do Word 365: Guias
Arquivo, Inicio, Inserir, Layout, Referéncias, Revisdo, Exibir e Ajuda;

e UNIDADE II - Tema: Guias e primeira atividade pratica Conteudo Programatico: Guias ¢ grupos do Word 365 (elementos das barras de ferramentas): Salvar
Documentos, Grupo Area de Transferéncia, Grupo Fonte, Grupo Paragrafo, Guia Inserir, Grupo Tabela, Grupo Imagem, Grupo Simbolos, Guia Layout, Grupo
Configurar Pagina, Grupo Paragrafo, Guia Revisdao, Grupo Ferramentas de revisao;

e UNIDADE III - Tema: Formatacdo de documento de texto e segunda atividade pratica Contetido Programatico: - Formatacdo de documento, negrito, italico,
sublinhado, margens de documento, formatacao de paragrafo e criagcdo de tabela;

e UNIDADE IV - Tema: Formatacdo de documento de texto e terceira atividade pratica Conteudo Programatico: - Exercicio para pratica de formatacdo de
documento, negrito, italico, sublinhado, margens de documento, formatagao de paragrafo e inser¢ao de imagem;

e UNIDADE V - Tema: Formatagao de documento e quarta atividade pratica Conteido Programatico: - Exercicio para a pratica da criagdo de documentos juridicos,
conforme modelos existente no SAJ: elaboracao e edicao de memorando;

e UNIDADE VI - Tema: Formatagdo de documento e quinta atividade pratica Contetdo Programatico: - Exercicio para a pratica da criagdo de documentos juridicos,
conforme modelos existente no SAJ: elaboracdo e edicao de carta de intimagao;

e UNIDADE VII - Tema: Formatacdo de documento ¢ sexta atividade pratica - Exercicio para a pratica da criagdo de documentos juridicos, conforme modelos
existente no SAJ: elaboracao e edicao mandado de citagao.

5. DA AVALIACAO E CERTIFICACAO

5.1. Tera direito ao certificado de participacdo no curso o(a) aluno(a) que obtiver a carga hordria minima de 75% (setenta e cinco por cento) das atividades obrigatorias e
nota minima de 7 pontos ou 70% da pontuagao.

5.2. Depois de cumpridas as exigéncias do subitem 5.1, o(a) concludente obterd o certificado no Sistema EmeronWeb, na area do(a) aluno(a), acessando
o link https://escola.tjac.jus.br/emeron Web/externas/inscricoes/listar.xhtml.

5.3. Para efeito de certificagdo serdo considerados(as) os(as) participantes que efetuarem o cadastro e inscricdo no Sistema EmeronWeb e obtiverem frequéncia minima
descrita no item 5.1.


https://escola.tjac.jus.br/emeronWeb/externas/inscricoes/listar.xhtml
https://escola.tjac.jus.br/emeronWeb/externas/inscricoes/listar.xhtml

6. DA ESTIMATIVA DE GASTOS PARA A REALIZACAO DO TREINAMENTO

6.1. O curso ndo afetard o orcamento da ESJUD, por ter sido cedido por uma institui¢do parceira.

7. DAS DISPOSICOES GERAIS

7.1. O cancelamento de inscri¢do poderd ser feito pelo participante até 48 (quarenta e oito) horas antes da data do inicio da acdo educacional, mediante envio dessa
solicitacdo ao e-mail da Geréncia de Administragdo de Ensino — GEADE: geade@tjac.jus.br.

7.2. A Geréncia de Administragdo de Ensino - GEADE sera responsavel pelo monitoramento da frequéncia do(a) aluno(a).

7.3. Eventuais omissdes verificadas neste Edital serdo sanadas pela Dire¢ao da Escola do Poder Judiciario do Acre — ESJUD.

Cronograma
DATA HORARIO LOCAL ETAPA
16 de janeiro de 2024. 8h https://esjud.tjac.jus.br Publicagio do Edital.
. https://esjud.tjac.jus.br , . o
16 de janeiro a 29 de novembro de 2024. — hitps://ava. tjac.jus. br/ead/login/index.php Periodo de divulgagdo e inscrigoes.
5 de fevereiro a 13 de dezembro de 2024. EaD  |Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA ESJUD. Curso: Word - 365.

Rua Tribunal de Justica, s/n. Via Verde.
69.915-631 - Rio Branco-AC.
esjud@tjac jus.br

Diretor da ESJUD
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