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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Coordenadoria de Planejamento e Gestdo Educacional

EDITAL N° 58/2026
PROGRAMA DE FORMACAO CONTINUADA

O Desembargador Luis Camolez, Diretor da Escola do Poder Judiciario do Acre — ESJUD, no uso de suas atribui¢des legais e de acordo com
a legislacao pertinente, faz saber, pelo presente Edital, que estardo abertas as inscri¢des para o Treinamento "Implantacdo do Modulo Gestio Documental
no Sistema SEI", conforme as regras estabelecidas a seguir.

1. DAS INFORMACOES GERAIS
1.1. Treinamento: Implantacdo do Modulo Gestdo Documental no Sistema SEI.
1.2. Inscri¢oes: de 17 a 30 de abril de 2026.

1.3. Modalidade: Presencial (O formador ministrara o curso de forma sincrona, via plataforma de video conferéncia do Google Meet).

1.4. Realizacao:

e Turma 1 - 04 de maio de 2026, das 8 as 12h (horario local)
e Turma 2 - 05 de maio de 2026, das 8 as 12h (horario local)
e Turma 3 - 14 de maio de 2026, das 8 as 12h (horério local)
e Turma 4 - 15 de maio de 2026, das 8 as 12h (horario local)

1.5. Carga Horaria: 4 horas-aula para cada turma
1.6. Local de realizac¢ao: Laboratorio de informatica da ESJUD.

1.7. LAR: o curso estd em consondncia com os normativos que fixam indicadores para a concessdo da LAR (Licenga Compensatoria por alcance de
resultados), por ser uma acao educacional promovida pela ESJUD.



1.8. Dados do curso
1.8.1 Justificativa

A presente capacitagdo foi solicitada visando o treinamento de servidores sobre a implantacdo do mddulo Gestdo Documental, no Sistema SEI, atendendo o
que prevé a Lei Geral de Arquivos (Lei n® 8.159/1991) e as Resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

1.8.2. Origem da demanda: Processo SEI n° 0003356-91.2026.8.01.0000
1.8.3. Formador(a)

Otacilio Guedes Marques - Mestre em Ciéncia da Informacdo pela Universidade de Brasilia (UnB), especialista em Inteligéncia Artificial na Pratica e
graduado em Arquivologia e Biblioteconomia pela UnB. E Analista Judiciario - Especialidade Arquivologia, desde o ano 2000, atuando atualmente como
Coordenador de Gestao da Informacao e Memoria Institucional do Tribunal Regional Federal da 1a Regido - TRF1, atuando diretamente com gestdo
documental e documentos eletronicos. Também ¢é Pesquisador do IBICT. Além disso, possui experiéncia de docente como professor substituto do curso de
Arquivologia da UnB e como instrutor em cursos de gestdo de documentos.

1.8.4. Objetivo

Capacitar servidores publicos para operar o Modulo de Gestdo Documental do SEI, habilitando-os a gerenciar o ciclo de vida dos documentos digitais —

desde o arquivamento e controle de prazos até a destinacdo final (eliminacdo ou guarda permanente) — garantindo a conformidade com as normas
arquivisticas nacionais e a eficiéncia administrativa
1.8.5. Ementa

Compreender a fundamentacao legal: Identificar como o modulo atende a Lei Geral de Arquivos (Lei n°® 8.159/1991) e as resolugdes do Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ). Executar o arquivamento e desarquivamento formal: Realizar o encerramento de processos no sistema com o preenchimento de
justificativas, selecao de codigos de assunto e geragdo automatica de Termos de Arquivamento. Gerenciar a temporalidade documental: Controlar os prazos de
guarda nas fases corrente e intermediaria, compreendendo como o sistema automatiza a contagem de tempo com base na classificacdo de assuntos. Operar o
fluxo de eliminagdo de documentos: Dominar as etapas de avaliacao, sele¢do e geragdo automatizada da Listagem de Eliminacao de Documentos (LED), do
Edital de Ciéncia e do Termo de Eliminacdo. Tratar o acervo legado: Utilizar as funcionalidades de arquivamento retroativo para regularizar processos que ja
estavam concluidos antes da instalacdo do modulo, respeitando as datas limites de Gltima ac¢do no sistema. Distinguir perfis e responsabilidades: Identificar as
competéncias especificas dos novos perfis de acesso (Perfil GD Arquivamento ¢ Perfil GD Avaliagdo) e o papel das Comissdes Permanentes de Avaliagao de
Documentos (CAGED)

1.8.6. Conteudo Programatico

Moédulo 1: Fundamentacio e Contexto Estratégico

e A Importancia da Memoria Institucional: O valor do registro administrativo para a histéria do pais e a responsabilidade do Estado na preservacao de
dados.

e Marco Regulatorio: Lei Geral de Arquivos (Lei 8.159/1991), o papel do CONARq.

e O Programa Nacional de Processo Eletronico (Propen): Regras de adesdo para 6rgdos federais, estaduais e municipais.



Médulo 2: Configuracio e Perfis de Acesso

e Novos Perfis de Usuario: Diferenciacdo entre o Perfil GD Arquivamento (unidades produtoras) e Perfil GD Avaliacdo (arquivistas e CPAD).

e Parametrizagdo do Sistema: Configura¢do de unidades de arquivamento, cria¢do de justificativas personalizadas e integragdo com didrios oficiais.

Moddulo 3: Operacio de Arquivamento e Unidade de Custédia

e Menu Pendéncias de Arquivamento: Como identificar processos concluidos que aguardam o arquivamento formal pela Gltima unidade.

e Execucdo do Arquivamento: Escolha de justificativas, selecdo do codigo de assunto correto e geragdo do Termo de Arquivamento.

e Arquivamento Legado (Retroativo): Regras para retroagir a data de arquivamento de processos antigos e a limitacdo da data da ultima a¢do no sistema.
e Desarquivamento e Consulta: Diferenca entre consultar um processo arquivado (sem interromper a temporalidade) e realizar o desarquivamento formal

para novas agoes.

Moédulo 4: Gestao de Temporalidade e Avaliacao

e Controle de Prazos de Guarda: Entendimento das fases corrente e intermediaria e o agendamento automatico de verificagao do sistema.
e Avaliacdo Documental: O menu de avaliagdo, a dupla checagem da classificagdo e a selecdo da destinacgdo final (eliminagdo ou recolhimento).

e O papel da CPAD: Validagao e aprovagao formal das acdes de gestdo documental conforme resolugdes do CNJ e CJF.

Moédulo 5: Fluxo de Eliminacio de Documentos

e Preparacdo da Listagem de Eliminacdo (LED): Selecdo de processos, edicao de listagens e modelos automatizados conforme o CONARC.
o Edital de Ciéncia e Publicagdo: Geragdo do edital, rito de assinaturas, prazos de caréncia (30 dias) e registro da publica¢ao.
e Execucdo da Eliminacao Fisica: O procedimento irreversivel de delegdao dos arquivos, manuten¢ao dos metadados para historico e geracdo do Termo de

Eliminacao.

Moddulo 6: Guarda Permanente e Futuro do Sistema

e Preparacdo para o Recolhimento: Fluxo para processos de guarda permanente e limitagdes da versao atual (V 1.0).

e Perspectivas Futuras: Integracao com Repositorios Digitais (RDC-Arq), gestdo de condicionantes e evolugdo para o SEI 5.0
1.8.7. Metodologia

Aula expositiva com recursos visuais € pratica guiada.

2. DO PUBLICO-ALVO



2.1. Servidores

2.2. Numero de Vagas: 30 vagas por turma

3. DAS INSCRICOES

3.1. As inscrigdes serdo realizadas de 17 a 30 de abril, diretamente no /ink https://esjud.tjac.jus.br/calendario-de-inscricao/

3.2. Para receber a confirmacdo da inscri¢do, o(a) participante deverd informar um niimero de WhatsApp no momento da inscri¢cdo no Sistema EmeronWeb.
3.3. A Coodernadoria de Execu¢do Educacional - COEED fard o controle de frequéncia dos(as) alunos(as) mediante registro de presenga no proprio sistema.

3.4. Ao final da acdo educacional, a Coordenadoria de Controle e Monitoramento - COMON faré os devidos registros no Sistema para a certificacdo do(a)
aluno(a).

4. DAS ORIENTACOES PREVIAS

4.1. Os servidores deverdo ter acesso ao Sistema SEI - Treinamento, pelo link: https://seihml.tjac.jus.br/sip/login.php?
sigla_orgao_sistema=TJAC&sigla sistema=SEI&infra url=[.3NI]aS8=

5. DA AVALIACAO E CERTIFICACAO
5.1. Tera direito ao certificado de participagdo no curso o(a) aluno(a) que obtiver a carga horaria de 100% (cem por cento).

5.2. Depois de cumpridas as exigéncias do subitem 5.1, o(a) concludente obtera o certificado no Sistema EmeronWeb, na area do(a) aluno(a), acessando o /ink
https://escola.tjac.jus.br/emeronWeb/externas/inscricoes/listar.xhtml.

5.3. Para efeito de certificacdo serdo considerados(as) os(as) participantes que efetuarem o cadastro e inscricdo no Sistema EmeronWeb e obtiverem
frequéncia descrita no item 5.1.

6. DA ESTIMATIVA DE GASTOS PARA A REALIZACAO DA FORMACAO

6.1. Nao havera custos para realizacao do curso.

7. DAS DISPOSICOES GERAIS

7.1. O cancelamento de inscri¢do podera ser feito pelo participante até 48 (quarenta e oito) horas antes da data do inicio da agdo educacional, mediante envio
dessa solicitagdo ao e-mail da Coordenadora de Execu¢do Educacional: coeed@tjac.jus.br.

7.2. A Coordenadoria de Execu¢do Educacional - COEED, sera responsavel pelo monitoramento da frequéncia do(a) aluno(a) em cada aula ministrada no
curso e podera disponibilizar lista de presenca a ser assinada pelos participantes, bem como contatar diretamente o(a) aluno(a) faltante para obter informacoes
a respeito de sua auséncia.
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7.3. O(A) aluno(a) faltoso(a) podera justificar sua auséncia, por meio de envio de e-mail a Coordenadoria de Execucdo Educacional - COEED
(coeed@tjac.jus.br), no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas a contar da ultima aula de que ndo participou.

7.4. A Coordenadoria de Execugdo Educacional - COEED repassar a justificativa da auséncia a Dire¢do da Escola do Poder Judiciario do Acre - ESJUD para
decisdo acerca do acolhimento da justificativa apresentada pelo(a) aluno(a) faltoso(a).

7.5. A Direcao da ESJUD podera, diante de eventual auséncia de justificativa de ndo participagdo por parte do(a) aluno(a) faltoso(a), substitui-lo(a) por
outro(a) aluno(a) constante das vagas remanescentes, o qual seréd selecionado conforme a ordem de inscri¢do no curso no sistema.

7.6. Demais omissdes verificadas neste Edital serdo sanadas pela Dire¢do da ESJUD.

Desembargador Luis Camolez
Diretor da ESJUD
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