PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Coordenadoria de Planejamento e Gestdao Educacional

EDITAL N° 66/2026

PROGRAMA DE FORMACAO CONTINUADA

O Desembargador Luis Camolez, Diretor da Escola do Poder Judiciario — ESJUD, no
uso de suas atribuicdes legais e de acordo com a legislagdo pertinente, faz saber pelo presente Edital que
as inscri¢des estardo abertas para o Treinamento das Ferramentas do Google Workspace, conforme as
regras determinadas a seguir:

1. DAS INFORMACOES GERAIS
1.1. Treinamento das Ferramentas do Google Workspace
1.2. Modalidade: Remoto, via Google Meet;
1.3. Carga horaria: 2 h por participacdo em cada ferramenta;
1.4. Realizagao: De 12 de maio a 23 de junho de 2026;
1.5. Local de realizacio: Plataforma Google Meet;
1.6. Inscricées: de 12 de maio até 23 de junho de 2026.
Observagdes:
e As inscrigdes serdo realizadas de forma individual para cada ferramenta, permitindo a adesdo apenas
aos modulos de interesse do discente.
e Adicionalmente, sera permitida a inscrigdo no dia de oferta de cada ferramenta especifica,
respeitando o cronograma das atividades.
1.7. LAR: O curso esta em consonancia com os normativos que fixam indicadores para a concessdao da
LAR, por ser uma agdo educacional promovida pela ESJUD.
1.8. Dados do Treinamento
1.8.1. Justificativa:

A utilizagdo adequada das ferramentas disponibilizadas pela Google Workspace, tais como Gmail, Google
Drive, Documentos, Planilhas, Apresentagdes, Google Meet, Agenda e Formuldrios, proporcionam maior
integracao entre unidades administrativas e jurisdicionais, otimiza fluxos de trabalho, reduz retrabalho e
amplia a capacidade de colaborag¢do em tempo real entre os servidores e magistrados.

Além disso, o treinamento contribuird para a padronizacdo do uso das ferramentas institucionais,
garantindo melhor aproveitamento dos recursos tecnoldgicos ja contratados pelo Tribunal, promovendo
seguranca da informagdo, organizacdo documental e maior celeridade na tramitacdo de demandas
administrativas e judiciais.

A formagao atende a solicitagcao do processo SEI n° 0000311-79.2026.8.01.0000.

1.8.2 Formadoras(es):



e Formadoras(es) indicados pela empresa Safetec.

1.8.3 Conteudo Programatico:

Modulo I — Introdugdo ao Google Workspace

Conceitos e funcionalidades do ambiente Google Workspace;
Acesso institucional e autenticacao;

Integragdo entre ferramentas;

Boas praticas de uso corporativo;

Seguranca da informagéo e armazenamento em nuvem.

Modulo II — Gmail

Configuracdo e organizagao da caixa de entrada;
Criagdo e gerenciamento de marcadores;

Filtros, pesquisas avangadas ¢ categorizacao;
Assinatura institucional;

Envio de anexos ¢ links do Google Drive;
Configuracdo de respostas automaticas;
Etiqueta ¢ comunicagao institucional por e-mail.

Modulo III — Google Drive

Organizagao de arquivos e pastas;

Upload, armazenamento e sincronizagao;
Compartilhamento de documentos ¢ permissdes de acesso;
Controle de versoes e recuperacdo de arquivos;

Utilizagdo do Drive compartilhado;

Boas praticas de gestdo documental.

Modulo IV — Google Documentos

Criagdo e edi¢do de documentos;

Formatacédo de textos;

Insercdo de tabelas, imagens e links;

Comentarios, sugestdes e colaboragdo em tempo real;
Controle de versoes;

Modelos padronizados institucionais;

Exportacdo e impressdo de documentos.

Moédulo V — Google Planilhas

Estrutura e organizagao de planilhas;
Férmulas e fungdes basicas;

Formatacao condicional,

Criagdo de graficos;

Filtros e classificagdo de dados;
Compartilhamento e colaboragao;

Aplicagdes praticas em rotinas administrativas.

Modulo VI — Google Apresentagdes

Criagdo de apresentagdes institucionais;
Inser¢do de imagens, graficos e videos;
Layouts e temas;

Recursos de animagéo e transi¢ao;
Compartilhamento e apresentacdo colaborativa;
Boas praticas para apresentagoes profissionais.



Modulo VII — Google Meet

Criagdo e agendamento de reunides;
Configuracdo de audio e video;
Compartilhamento de tela;

Controle de participantes;

Gravacdo de reunides;

Recursos de chat e interagao;

Boas praticas para reunides virtuais institucionais.

Modulo VIII — Google Agenda

Criagdo e gerenciamento de eventos;

Convites e confirmagdo de presenca;
Compartilhamento de agendas;

Agendamento de reunides integradas ao Google Meet;
Configuracdo de lembretes e notificagdes;
Organizagdo de rotinas e compromissos institucionais.

Modulo IX — Google Formulérios

Criacdo de formulérios e pesquisas;

Tipos de perguntas ¢ configuragdes;

Personalizagdo de formularios;

Compartilhamento e coleta de respostas;

Geragao de relatorios automaticos;

Integragdo com Google Planilhas;

Aplicacdes préaticas para gestdo administrativa e eventos.

Modulo X — Aplicagdes Praticas e Integracdo das Ferramentas

1.84.

1.8.5.

Fluxos integrados de trabalho;

Compartilhamento colaborativo entre setores;
Estudos de caso e atividades praticas;

Automacdo basica de rotinas;

Boas praticas de produtividade e organizacao digital.

Objetivos:

Capacitar servidores e colaboradores do Tribunal de Justica do Estado do Acre para utilizagdo
eficiente, segura e colaborativa das ferramentas do Google Workspace, promovendo maior
produtividade, integragdo institucional e otimizagao dos processos de trabalho.

Desenvolver competéncias praticas no uso das principais ferramentas do Google Workspace, como
Gmail, Google Drive, Documentos, Planilhas, Apresenta¢des, Google Meet, Agenda e Formularios;

Aprimorar a comunicacao interna e o trabalho colaborativo entre unidades administrativas e
jurisdicionais;
Promover a padronizagdo de procedimentos e do compartilhamento de informagdes institucionais;

Fortalecer a cultura de transformagao digital e inovacao no ambito do Poder Judiciario;

Orientar os servidores quanto as boas praticas de seguranca da informagdo, armazenamento em nuvem
e gerenciamento de arquivos institucionais;

Maximizar o aproveitamento das licengas e solugdes tecnologicas ja disponibilizadas pelo Tribunal;

Contribuir para o aumento da eficiéncia, celeridade e qualidade dos servigos prestados a sociedade.

Cronograma do Treinamento



Data / Hora CH Ferramenta Formadores Link
12/05/2026 - 2 h/a google Gmail e Google Equipe Técnica meet.google.com/znz-aexp-
08h as 10h cep Safetec nng
14/05/2026 - Y gmali Ilgﬁrrfe(iGlarloi Equipe Técnica meet.google.com/evb-vmex-
08h as 10h a | oogle Lhat ¢ Loogle Safetec smv
Grupos
19/05/2026 " | 2h/a 1(\}/[(;2516 Agendae Google Equipe Técnica meet.google.com/zhp-tezi-ksf
08h as 10h Safetec ] :
Google Drive . .
21/05/2026 - Equipe Técnica
“ N N ol =
08h as 10h 2 h/a Safetec meet.google.com/bhz-sxyr-cdd
26/05/2026 “ | oha ggggiz ios:srlelzgogeﬁ; Equipe Técnica meet.cooele.com/cre-venahiu
08h as 10h gic Ap ¢ Safetec flect.oo0gte.coiey et
Google Planilhas (Basico
28/05/2026 " lowal€ Intermediario) Equipe Técnica meet.google.com/tgy-
08h as 10h Safetec sydh-eaf

02/06/2026 - 08h

Google Formulérios,

Equipe Técnica

meet.google.com/vmr-

< 2 h/a | Google Chat e Google
as 10h Grupos Safetec kust-wfy
04/06/2026 - Google Gemini e Google Equipe Técnica
\ . . . = -
0%h as 10h 2 h/a Vids Safetec meet.google.com/xpa-ftuk-ybm
Gemini para Google : L.
09/06/2026 - Equipe Técnica meet.google.com/xkx-bngc-
08h as 10h 2ha | Workspace ¢ Safetec qu
NotebookLM
11/06/2026 - Google Agenda e Google Equipe Técnica .
S a g g . - —g y
08h as 10h 2hva Meet (2* Turma) Safetec Ml ovp bt I
16/06/2026 . a Equipe Técnica meet.google.com/nib-zdfn-
_08h as 10h 2 h/a | Google Drive (2* Turma) Safetec waa
18/06/2026 - Google Gmail e Google Equipe Técnica
\ a g g . g' &'
08h as 10h 2 va Keep (2 Turma) Safetec meet.google.comixvy-bzay-uun
23/06/2026 - Gmail Intermediério e Equipe Técnica .
08h as 10h 2hva Google Grupos (2* Turma) Safetec mestgoozlecon fha-uarh-kow

1.8.6. Metodologia:

e Aulas expositivas-dialogadas e demonstragdes praticas das ferramentas Google Workspace.

1.8.7. Relacao com Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel: Educacao de qualidade, Reducao das
desigualdades, Paz, Justica e Institui¢cdes Eficazes.

2. DO PUBLICO-ALVO
2.1. Publico-Alvo:

e Publico-Alvo Prioritario: Magistrados(as), Servidores(as) e Colaboradores(as) do Poder Judiciario

do Acre.



http://meet.google.com/znz-aexp-nng
http://meet.google.com/evb-vmex-smv
http://meet.google.com/zhp-tezi-ksf
http://meet.google.com/bhz-sxyr-cdd
http://meet.google.com/crg-ygpa-hju
http://meet.google.com/tgy-sydh-eaf
http://meet.google.com/vmr-kusf-wfy
http://meet.google.com/xpa-ftuk-ybm
http://meet.google.com/xkx-bngc-tqu
http://meet.google.com/msj-uumz-gzy
http://meet.google.com/nib-zdfn-wqa
http://meet.google.com/xvq-bzay-uun
http://meet.google.com/jkv-uanb-koo

2.2. Numero de Vagas: 100 (cem) vagas por ferramenta Google Workspace.

3. DAS INSCRICOES

3.1. A inscricdlo  sera realizada no  Sistema  EmeronWeb,  diretamente  no /ink
https://escola.tjac.jus.br/emeronWeb/externas/inscricoes/listar.xhtml.

3.2. A Coordenadoria de Execuc¢ao Educacional — COEED fard o controle de frequéncia dos(as) alunos(as)
mediante registro de presenga no proprio sistema.

3.3. Ao final da a¢do educacional, a Coordenadoria de Controle e Monitoramento - COMON fara os
devidos registros no Sistema para a certificagdo do(a) aluno(a).

4. DA AVALIACAO E CERTIFICACAO

4.1. Tera direito ao certificado de participagao no Treinamento o(a) aluno(a) que obtiver a carga horaria de
100% (cem por cento).

4.2. O(a) concludente obtera o certificado no Sistema EmeronWeb, na area do(a) aluno(a), acessando o
link https://escola.tjac.jus.br/emeron Web/externas/inscricoes/listar.xhtml.

4.3. Para efeito de certificacdo serdo considerados(as) os(as) participantes que efetuarem o cadastro e
inscri¢do no Sistema EmeronWeb e obtiverem frequéncia minima descrita no item 4.1.

5. DA ESTIMATIVA DE GASTOS PARA A REALIZACAO DO TREINAMENTO

A execuc¢ao do treinamento nao acarretara 6nus financeiro a Esjud.

6. DAS DISPOSICOES GERAIS

6.1. O cancelamento de inscri¢do podera ser feito pelo participante até 48 (quarenta e oito) horas antes da
data do inicio da agdo educacional, mediante envio dessa solicitagdo ao e-mail da Coordenadoria de
Execucao Educacional — COEED: coeed@tjac.jus.br.

6.2. A Coordenadoria de Execu¢do Educacional — COEED serd responsavel pelo monitoramento da
frequéncia do(a) aluno(a).

6.3. Eventuais omissdes verificadas neste Edital serdo sanadas pela Dire¢do da Escola do Poder Judiciario
do Acre — ESJUD.

Desembargador Luis Camolez
Diretor da ESJUD

Documento assinado eletronicamente por Luis Vitorio Camolez, Diretor da ESJUD, em 11/05/2026,
as 18:46, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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At A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tjac jus.br/verifica informando o
LR F codigo verificador 2396919 e o codigo CRC 1D9825D4.
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