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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Tribunal de Justiga - Escola do Poder Judiciario

PORTARIA N° 002/2026

Dispde sobre as diretrizes para solicitacao e realizagao de cursos e capacitagdes no ambito da Escola do Poder Judiciario do Estado do Acre (Esjud), e
regulamenta a documentagdo necessaria para contratacao e designacao de formadores.

O DIRETOR DA ESCOLA DO PODER JUDICIARIO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar o planejamento pedagogico, or¢camentario e administrativo do Plano Anual de Capacitagdo do
Tribunal de Justica do Estado do Acre (TJAC);

CONSIDERANDO a importancia de normatizar os fluxos de trabalho referentes a solicitagdo de demandas formativas e a contratagcdo de
formadores internos e externos;

CONSIDERANDO as atribui¢des da Escola do Poder Judiciario (Esjud) definidas na Resolugdo n® 331, de 10 de abril de 2025, que dispde
sobre a Estrutura Organizacional Administrativa do Tribunal de Justica do Estado do Acre, em especial a competéncia para planejar, organizar e executar
programas de capacitacdo e formagdo continuada para magistrados e servidores.

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS



Art. 1° Estabelecer os procedimentos e prazos para a solicitacdo de cursos e capacitagdes, bem como os requisitos documentais para a atuacao
de formadores no &mbito da Escola do Poder Judiciario do Estado do Acre (Esjud).

CAPITULO 11
DOS PRAZOS E DA SOLICITACAO DE CURSOS

Art. 2° As solicitagdes de cursos, treinamentos e capacitagdes voltadas a compor o Plano Anual de Capacitacao do ano subsequente deverdo
ser formalizadas pelos setores demandantes, impreterivelmente, até o ultimo dia util do més de novembro do ano anterior.

§ 1° O levantamento das demandas de que trata o caput serd realizado exclusivamente por meio de processo especifico no Sistema Eletronico
de Informacgdes (SEI), a ser deflagrado e encaminhado previamente pela Esjud a todas as unidades do TJAC.

§ 2° O atendimento das demandas submetidas no prazo e formato previstos neste artigo estara sujeito a analise de viabilidade técnica,
pedagogica e orgamentaria por parte da Esjud.

Art. 3° O pedido de curso ou capacitacdo encaminhado a Esjud, seja de carater ordinario ou extraordindrio, devera ser instruido com, no
minimo, as seguintes informacdes:

I - tema ou titulo da acdo educacional;

II - data ou periodo sugerido para realizacao;

IIT - quantidade de vagas pretendida;

IV - publico-alvo;

V - indicagdo de formador sugerido e meios de contato, quando houver;

VI - modalidade de ensino;

VII - descrigdo sobre o que os alunos devem saber fazer ao final da formagao.

Art. 4° As demandas formativas de carater extraordinario, que nao tenham sido previstas no planejamento de que trata o art. 2°, deverao ser
solicitadas a Esjud, via SEI, observando-se os seguintes prazos minimos de antecedéncia em relagdo a data prevista para a realizacdo do evento:

I - 45 (quarenta e cinco) dias: quando a agao educacional for conduzida por Formador Interno ou quando nao acarretar custos para a Esjud;

IT - 60 (sessenta) dias: quando a a¢do educacional demandar a contratacdo de Formador Externo (Pessoa Fisica ou Juridica) com 6nus
financeiro para a Esjud.

§ 1° A solicitagdo extraordindria devera ser acompanhada de justificativa fundamentada que demonstre a urgéncia, a relevancia e o motivo da
ndo inclusdo da demanda no prazo ordinario previsto no art. 2° desta Portaria.

§ 2° Para otimizar o fluxo de contratacdo, apds a autorizacao da Diretoria para realiza¢do do curso, a unidade demandante deverd, no prazo de
7 dias, instruir o processo com a documentacdo completa do formador, indicada no Capitulo III desta Portaria.

CAPITULO 111
DOS FORMADORES E DA DOCUMENTACAO EXIGIDA



instrutoria.

Art. 5° Para os fins desta Portaria e para a condugao das atividades pedagogicas, os formadores classificam-se em:

I - Formador Interno: magistrado ou servidor pertencente aos quadros do Tribunal de Justi¢a do Estado do Acre (TJAC);

II - Formador Externo (Pessoa Fisica): profissional sem vinculo efetivo com o TJAC, contratado para atuar em agao educacional especifica;
IIT - Formador Externo (Pessoa Juridica): empresa ou instituicdo contratada para a prestacdo de servigos educacionais e fornecimento de

Art. 6° Para a designagao de Formador Interno (servidor ou magistrado do TJAC), deverao ser apresentados os seguintes dados € documentos:
I - Nome completo;

IT - Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

IIT - Endereco de correio eletronico (e-mail);

IV - Diploma do curso referente ao maior titulo académico do(a) docente.

Art. 7° Para a contratagdo e pagamento de Formador Externo (Pessoa Fisica), serd exigida a apresentacdo prévia dos seguintes documentos:
I - Copias do RG e CPF;

II - Comprovante de endereco atualizado;

III - Certidoes de Regularidade Fiscal (Federal, Estadual e Municipal);

IV - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

V - Comprovante de inscri¢ao no PIS/PASEP;

VI - Declaragao informando que nao ¢ empregador;

VII - Diploma do curso referente ao maior titulo académico do(a) docente.

Art. 8° No caso de contratagdo de Formador Externo por meio de Pessoa Juridica, o processo devera ser instruido, no minimo, com a seguinte

documentagao da empresa:

I - Contrato social da empresa ou estatuto em vigor, acompanhado de suas alteracdes;

IT - Cépia do RG e CPF dos sdcios/representantes legais;

III - Declaragdo de que ndo emprega menor;

IV - Certidao Negativa de Débitos Municipais;

V - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

VI - Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

VII - Proposta orgamentaria do curso;

VIII - Documentos comprobatorios que justifiquem o prego proposto, nas hipdteses em que os valores propostos divirjam da tabela de hora-

aula estabelecida na Resolugao COJUS n° 93/2024 ou na Resolugao ENFAM n° 01/2025.

CAPITULO 1V
DAS DISPOSICOES FINAIS



Art. 9° A inobservancia dos prazos de solicitagdo previstos no Capitulo II ou a entrega incompleta da documentacao listada no Capitulo III
acarretara a devolucdo do pedido ao setor demandante ou a impossibilidade de contratacdo do formador, sem prejuizo de nova submissdo apds as devidas
adequacoes.

Art. 10. Os casos omissos ou excepcionais serdo resolvidos pela Diretoria da Escola do Poder Judiciario do Estado do Acre.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Rio Branco — Acre, 02 de setembro de 2026.

Desembargador Luis Camolez
Diretor da Escola do Poder Judiciario do Estado do Acre

Documento assinado eletronicamente por LUIS Vitorio CAMOLEZ, Diretor da ESJUD, em 02/09/2026, as 21:42, conforme art. 1°, III, "b", da Lei
11.419/2006.
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